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PROCEDURA PRIVIND
CERCETARE DIN

Studentul-doctorand obline de la organizatorii conferinlei confirmarea acceptdrii
comunicerii gilsau includeriiin programul respectivei manifestiri gtiinlifice.
Studentuldoctorand strdnge documentele care sA ateste costul participdrii gi
cheltuielile pentru care soliciti fonduri de cercetare din granturile doctorale.
Studentul-doctorand completeazi urmdtoarele documente,in format electronic:

a. nota de fundamentare ( conform modelului atagat),
b. cererea tip (conform modelului atagat, doar pentru manifestdrile gtiinlifice

organizate in strdindtate,
c. nota de mandat ( conform modelului atagat, doar pentru manifestdrile gtiinliflce

^ organizate ?n striindtate).
ln nota de fundamentare se menfioneazd separat sumele in lei 9i cele in valutS.
Diurna se acord5 atAt in !ar5, cdt gi Tn striinitate. Diurna in valuti se acordd la
nivelul previzut pentru fiecare lari in care are loc deplasarea. Perioada pentru
care se acord* diurna in valutd se determind in funclie de mijlocul de transport
folosit, avdndu-se in vedere: momentul decolfirii avionului, la plecarea in striinitate,
gi momentul aterizdrii avionului, la sosirea in !arE, de gi pe aeroporturile care
constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romdniei; momentul trecerii cu
trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Romdniei,
atAt la plecarea in strdin*tate, c6t gi la inapoierea Tn larfi. Pentru fracliunile de timp
care nuinsumeazd 24de ore, diurna se acordd astfel: 50% pAnd lal2ore qi 100%
pentru perioada care depdgegte 12 are. in statele Ufr diurna legali este de 35 de
euro pe zi.

Studentul-doctorand trimite documentele menlionate la punctele 2 gi 3 pe adresa:
pentru verificare.

Dupi confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa
documentele transmise pe e-mail giva obline avizelelsemndturile necesare.
Nota de fundamentare cu documentele de mai sus se inregistreazd la Registratura
Generald a Universitdlii care le transmite la Biroul CSUD.
Dupd avizarea de citre Directorul CSUD documentele sunt transmise spre aprobare de
citre Conducerea UniversitS[ii.
in cazul deplasdrilor externe, ordinul de deplasare se emite de citre Biroul Relalii
Externe.

9. Documentele justificative se depun la Biroul Financiar pentru decontarea cheltuielilor.
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REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele justificative pentru decontare sunt:
. ordin de deplasare interni/externd; pentru ordinele de deplasare internd

trebule completat formularul pe verso, semnat de beneficiar gi de conducerea
facultilii, gi gtampilat cu gtampila facultS[ii ;o documente transport:

o pentru fren: bilete de transport dus-intors CFR;
o pentru avion: factura fiscald, chitanti fiscald, tichetele de imbarcare; dacd

plata se face online, electronic receipt poate line loc de facturd, iar
extrasul de cont line loc de chitanfa fiscalS;

o pentru transportul cu autoturism personal, este nevoie de aprobare
prealabili de Ia Biroul CSUD 9i se deconteazd 7,5 litri/1O0km; se vor
aduce bonuri de benzini in valoare egald sau mai mare fafd de valoarea
calculati;

. documente plata cazare: factura eliberati pe numele Universitdtiidin Bucuregti,
cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TRE2705504601X000274, Trezorerie
Sector5. Daci se plitegte cash, se va elibera gi o chitanli fiscali tot pe numele
Universitilii. Hotelulva fi de maxim 3 stele.

o documente plati taxa participare: factura eliberatd pe numele Universitdlii din
Bucuregti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TRE2705504601X000274,
Trezorerie Sector5; dacd plata se face online, electronic receipt poate line loc de
factur5, iar extrasul de cont line loc de chitanla fiscali;

. asigurarea medicalS gi factura fiscald cu contravaloarea acesteia (doar pentru
statele care nu fac parte din Uniunea Europeani );
documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de vizd, taxe de autostradi, vignete,
transport cu mijloace publice pdnd la gi de la aeroport etc.)
copie dupd pagaport (pagina principald, vizele de intrare gi iegire din [ard, unde
este cazul);

. formular de decont;

. raport de activitate;

Observafii :

Studentul-doctorand are obligalia de a prezenta in termen de 1 zi lucrdtoare de la intoarcerea
sa din deplasare, documentele justificative. in caz contrar, studentut-doctorand pldtegte
penalizdrifiscale de 0.5% pe zi.
Pe facturile fiscale se vor aplica gtampilele cu ,,BUN DE PLATA" gi ,,Gertific Tn privinla
realititii, regularititii si legal itdfii".
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