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PROCEDURA PRIVIND ACCESAREA FONQURIQOR DE /. A
CERCETARE DIN GRANTURI DOCTORALE *

1. Studentul-doctorand obtine de la organizatorii conferintei confirmarea acceptarii
comunicarii gi/sau includerii Tn programul respectivei manifestari stiintifice.
2. Studentul-doctorand strange documentele care s& ateste costul participarii si
cheltuielile pentru care solicita fonduri de cercetare din granturile doctorale.
3. Studentul-doctorand completeaza urmatoarele documente,in format electronic:
a. nota de fundamentare ( conform modelului atasat),
b. cererea tip (conform modelului atasat, doar pentru manifestarile stiintifice
organizate in strainatate,
c. nota de mandat ( conform modelului atasat, doar pentru manifestarile stiintifice
organizate in strainatate).
in nota de fundamentare se mentioneazé separat sumele in lei si cele in valuta.
Diurna se acorda atét In {ard, cat si in strdindtate. Diurna in valutd se acorda la
nivelul prevazut pentru fiecare {ard in care are loc deplasarea. Perioada pentru
care se acorda diurna in valutad se determina in functie de mijlocul de transport
folosit, avandu-se in vedere: momentul decolrii avionului, la plecarea in strainatate,
si momentul aterizarii avionului, la sosirea in tard, de si pe aeroporturile care
constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Roméniei: momentul trecerii cu
trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Roméniei,
atat la plecarea in strainatate, cat si la Tnapoierea in {ard. Pentru fractiunile de timp
care nu insumeaza 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50% pana la 12 ore si 100%
pentru perioada care depaseste 12 ore. in statele UE diurna legald este de 35 de
euro pe zi.
4. Studentul-doctorand trimite documentele mentionate la punctele 2 si 3 pe adresa:
director@csud.unibuc.ro pentru verificare.
5. Dupa confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa
documentele transmise pe e-mail si va obtine avizele/ semnaturile necesare.
6. Nota de fundamentare cu documentele de mai sus se inregistreaza la Registratura
Generala a Universitatji care le transmite la Biroul CSUD.
7. Dupa avizarea de catre Directorul CSUD documentele sunt transmise spre aprobare de
catre Conducerea Universitaii.
8. In cazul deplasarilor externe, ordinul de deplasare se emite de catre Biroul Relatii
Externe.
9. Documentele justificative se depun la Biroul Financiar pentru decontarea cheltuielilor.

DIRECTOR CSUD,

Prof.univ.dr. Bogdan MURGESCU
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REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele justificative pentru decontare sunt:

e ordin de deplasare internalexterna; pentru ordinele de deplasare interna
trebuie completat formularul pe verso, semnat de beneficiar si de conducerea
facultatii, si stampilat cu stampila facultaii ;

e documente transport:

o pentru tren: bilete de transport dus-intors CFR;

o pentru avion: factura fiscala, chitanta fiscald, tichetele de imbarcare; dacd
plata se face online, electronic receipt poate tine loc de factura, iar
extrasul de cont tine loc de chitanta fiscala;

o pentru transportul cu autoturism personal, este nevoie de aprobare
prealabild de la Biroul CSUD si se deconteaza 7,5 litri/100km; se vor
aduce bonuri de benzina in valoare egald sau mai mare fatd de valoarea
calculata;

e documente plata cazare: factura eliberatd pe numele Universitatii din Bucuresti,
cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TREZ705504601X000274, Trezorerie
Sector5. Daca se plateste cash, se va elibera si o chitanta fiscala tot pe numele
Universitatii. Hotelul va fi de maxim 3 stele.

e documente plata taxa participare: factura eliberatd pe numele Universitatii din
Bucuresti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TREZ705504601X000274,
Trezorerie Sectorb; daca plata se face online, electronic receipt poate tine loc de
factura, iar extrasul de cont tine loc de chitanta fiscal3;

e asigurarea medicald si factura fiscala cu contravaloarea acesteia (doar pentru
statele care nu fac parte din Uniunea Europeana );

e documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de viza, taxe de autostrada, vignete,
transport cu mijloace publice pana la si de la aeroport etc.)

e copie dupd pasaport (pagina principald, vizele de intrare si iesire din tara, unde
este cazul);

e formular de decont;
raport de activitate;

Observatii :

Studentul-doctorand are obligatia de a prezenta in termen de 1 zi lucratoare de la intoarcerea
sa din deplasare, documentele justificative. In caz contrar, studentul-doctorand plateste
penalizari fiscale de 0.5% pe zi.

Pe facturile fiscale se vor aplica stampilele cu ,BUN DE PLATA” si ,Certific in privinta
realitatii, regularitatii si legalitatii”.
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